Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE201903/0425

Mobilidade Interna

Activa

Ministério das Finangas
Diregao-Geral do Orcamento
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

Igual a que o trabalhador aufira no lugar de origem
0.00 EUR

As atribuigbes cometidas ao secretariado da Direcdo, nomeadamente: redacdo
de documentos e outros elementos de apoio a Direcdo e a reunides e redacdo de
correspondéncia; Organizacdo e gestdo documental digital e fisica; Relagbes
publicas e protocolo.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacgdo Juridica:

Habilitac3o Literaria:
Descrigdo da Habilitacao Literaria:

Grupo Area Tematica

Area Temética Ignorada

Locais de Trabalho

Sub-area Tematica

Area Temética Ignorada

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convencéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibicéo do exercicio de fun¢des publicas ou ndo interdicdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcoes;
e) Cumprimento das leis de vacinacgao obrigatdria.

Licenciatura

Compativel com as fungbes

Area Tematica

Area Tematica Ignorada

Local Trabalho N° Postos Morada

Direcdo-Geraldo 1

Orgamento 5 - 2.9 andar

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracbes

Rua da Alfandega, n.°

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

1149004 LISBOA Lisboa Lisboa

Formagéao Profissional




Outros Requisitos: Experiéncia/perfil em/para:
o Secretariado ou assessoria;
o Redagdo de documentos e outros elementos de apoio a Diregdo e a reunides e
redacdo de correspondéncia;
o Organizacdo e gestdo documental digital e fisica;
o Conhecimentos informaticos em word e excel, gestdo de correio eletronico e
aptiddo para novas ferramentas.
o Conhecimentos de linguas;
o RelagGes publicas e protocolo;

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: dgo@dgo.gov.pt
Contacto: 218846300
Data Publicitagao: 2019-03-14
Data Limite: 2019-03-28

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

Perfil preferencial pretendido:

? Relacdo juridica de emprego publico em regime de contrato de trabalho em funcdes publicas constituida por tempo
indeterminado;

? Formagao: Licenciatura;

? Experiéncia/perfil em/para:

0 Secretariado ou assessoria;

o Redacdo de documentos e outros elementos de apoio a Direcdo e a reunifes e redacdo de correspondéncia;

o Organizacdo e gestdo documental digital e fisica;

o Conhecimentos informaticos em word e excel, gestao de correio eletronico e aptiddo para novas ferramentas.

0 Conhecimentos de linguas;

o Relagdes publicas e protocolo;

Selecdo: Os candidatos selecionados pela andlise curricular serdo convocados para entrevista profissional

As respostas deverdo ser remetidas, no prazo de 10 dias Uteis, a contar da publicagdo do presente aviso no Didrio da Republica,
em requerimento dirigido a Direcdo-Geral do Orgamento, exclusivamente em formato digital, para o enderego eletrénico
dgo@dgo.gov.pt, com a mencdo expressa do vinculo, da carreira/categoria que detém, da posicdo e nivel remuneratérios e a
correspondente remuneragdao mensal e do contacto telefonico, acompanhado do curriculum vitae, detalhado e atualizado e do
certificado de habilitagOes literarias.

A presente oferta de emprego estara ainda disponivel na pagina eletrénica da DGO
https://www.dgo.pt/dgo/RecursosHumanos/Paginas/ProcedimentosConcursais.aspx







